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VORLAGE

                                                  Protokoll
                                      der Sitzung des Beschaffungsteams der Institution…………………….….

	Sitzungsdatum:
	
	Sitzungsdauer:
	
	Sitzungsort:
	

	Anwesend:
	

	Entschuldigt:
	

	Protokollant/in:
	
	Nächste Sitzung ist am:
	




	Nr.
	Tagesordnungspunkt:
	Weiterarbeit:
Herr/Frau…

	1.
	Begrüßung + Feststellung der Tagesordnung + Protokollant/in festlegen.
	

	2.
	Protokoll vom letzten Treffen besprechen. Stand der Bearbeitung prüfen.
	

	3.
	…
	

	4.
	…
	

	5.
	…
	

	6. 
	…
	

	7.
	Termine/Veranstaltungen:
	

	8.
	Nächste Sitzung ist am:
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